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1. Вход в систему. 

 

При запуске ярлыка  на рабочем столе, откроется окно входа в программу: 

 
 

В поле «Пользователь» необходимо ввести свой логин, в поле «Пароль» свой 
пароль. Логин и Пароль выдаются системным администратором вашей организации. 
После ввода логина и пароля нажимаем кнопку «войти», откроется главное окно МИС 
ТОРО-ОЛИМП. 
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Меню системы вызывается кнопкой . При нажатии на жёлтую кнопку 
откроется форма: 

 

 
«Управление ремонтами» - это МИС ТОРО-ОЛИМП, по нему можно кликать! 
При выборе данного модуля в верхней части экрана будут перечислены рабочие 

разделы: 

 ЖУРНАЛЫ 

 ДОКУМЕНТЫ 

 СПРАВОЧНИКИ 

 АНАЛИЗ 

 УПРАВЛЕНИЕ 

2. Внесение данных об оборудовании 

Как правило программа передается клиенту с уже внесенным оборудованием, 
эта работа выполняется специалистами по внедрению со стороны Исполнителя. В 
программу необходимо внести важную недостающую информацию по загруженному 
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оборудованию. Для этого нажимаем на раздел «СПРАВОЧНИКИ», в открывшемся 
меню выбираем «Модели оборудования»: 

 

 
Откроется список вашего оборудования: 

 

 
Знакомство с режимом 
 

В левой части окна находится общепринятый классификатор медицинского 
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оборудования (изделий). Он может быть вами изменен, если возникнет такая 
потребность. 

Справа находится список изделий. Все оборудование отнесено к какому-либо 
разделу классификатора. У списка имеются колонки, которые могут быть 
передвинуты, удалены, либо добавлены новые. 

В нижней части окна на закладках, представлена дополнительная информация к 
той модели, на которой установлен курсор в списке оборудования.  

Перечень закладок: 

 ХАРАКТЕРИСТИКИ – на неё добавляются характеристики модели оборудования. 

 СМЕННЫЕ УЗЛЫ – на неё добавляются материалы и сменные узлы для данной 
модели оборудования. 

 ДОКУМЕНТЫ – на неё прикладываются важные документы, относящиеся к 
данной модели оборудования. 

 ОБОРУДОВАНИЕ – на закладке представлен список оборудования той модели, 
на которой в верхнем списке установлен курсор. Закладка показывает какое 
количество аналогичных марок оборудования имеется в организации. 

 
Сначала необходимо дозаполнить информацию по модели оборудования. Для 

этого устанавливаем курсор на модели и нажимаем кнопку «Изменить»: 

 
Откроется карточка модели оборудования: 
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В карточке необходимо заполнить поля, на представленной выше картинке они 

отмечены красным цветом. Если поля уже заполнены необходимо проверить, 
правильность их заполнения. 

2.1. Внесение информации о схеме обслуживания. 

1. Схема – при нажатии на выбор  откроется справочник: 
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В справочнике следует установить курсор мыши на схему обслуживания 

подходящую для вашего оборудования и нажать на иконку . Поле «Схема» 
заполнится выбранным значением. 

2.2. Внесение информации о средствах измерения. 

2. СИ – так обозначается поле «Средство измерения». Из выпадающего 
списка нужно выбрать является ли данное оборудование средством измерения или 
содержит средство измерения.  

В случае, если изделие является средством измерения, то необходимо 
переключиться на закладку МЕТРОЛОГИЯ и заполнить выделенные на картинке 
красным цветом поля: 

 
 Вид измерения – выбирается из справочника; 

 Тип СИ – выбирается из справочника, если в вашей организации присутствует 
классификация типов измерений. Если справочник пуст, то его необходимо 
заполнить самостоятельно вашими значениями и после этого присвоить то или 
иное значение марке оборудования. 

 № в госреестре – необходимо внести номер; 

 Класс СИ – впечатывается самостоятельно; 

 Диапазон - впечатывается самостоятельно; 
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 Период, мес. – по умолчанию период поверки установлен 12мес., при 
необходимости можно данное значение заменить. 
 
В случае если оборудование содержит средства измерения, то характеристики 

этих средств нужно перечислить. Перечисление делается в нижней части окна на 
закладке «МЕТРОЛОГИЯ»:  

 
Чтобы добавить новое средство измерения в список, нажимаем кнопу добавить

, откроется сначала окно в для выбора вида измерения, после выбора 
соответствующего вида откроется окно для выбора типа измерения. Как упоминалось 
ранее, справочник типов измерений заполняется самостоятельно. Затем в 
открывшейся карточке заполняются поля:  

 Класс измерения; 

 Диапазон; 

 № в госреестре; 

 Периодичность поверок.  
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После указания данных полей нажимаем на кнопку ОК. При необходимости 

добавить еще одно средство измерения повторяем вышеперечисленные действия. 
Такой информацией требуется заполнить все модели оборудования из списка, 

являющиеся или содержащие средства измерения. 

2.3. Внесение информации о местах эксплуатации 

Следующее, что необходимо сделать, это в списке оборудования указать места 
эксплуатации изделий. Чтобы указать места эксплуатации необходимо сначала 
заполнить справочник мест эксплуатации: 

 
Откроется пустой справочник: 
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Чтобы внести места эксплуатации оборудования, т.е. корпуса, этажи, кабинеты, где 
расположено оборудование необходимо нажать кнопку «Добавить» откроется 
карточка места расположения: 

 
Пишем: 

1. Название места размещения; 
2. Выбираем из справочника подразделение, нажимаем ОК и добавляем 

следующее место.  
 
Когда справочник заполнили можно присваивать оборудованию место эксплуатации.  
В разделе «ЖУРНАЛЫ» выбираем «Оборудование по подразделениям: 
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Откроется список единиц оборудования: 
 

 
Устанавливаем курсор на первое в списке оборудование и нажимаем кнопку 

«Изменить» , откроется карточка оборудования, где указываем из справочника 
место эксплуатации: 
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2.4. Внесение информацией о заводском номере. 

В карточке оборудования обязательно нужно указать информацию о заводском 
номере: 
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3. Рабочий процесс 

В период эксплуатации оборудования появляется необходимость в его: 
1. Приемке, когда вновь прибывшее оборудование необходимо принять к 

учету. 
2. Перемещении, когда ставится отметка о смене места эксплуатации. 
3. Отметке о простоях, в случае невозможности эксплуатировать оборудования 

по какой-либо причине. 
4. Списании, когда ставится отметка о выбытии оборудования с учета. 
5. Обслуживании, когда формируются заявки на обслуживание и ремонт 

оборудования, а по результату оформляется акт. 

3.1. Приемка оборудования к учету. 

При необходимости принять новое оборудование открываем ранее 
упомянутый список оборудования: 
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В меню выбираем функцию «Добавить»: 
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Откроется пустая карточка оборудования: 

 
В карточке важно заполнить следующие поля: 
1. Оборудование – это отнесение изделия к модели оборудования. Если в 

классификаторе уже имеется данная модель, то при нажатии на выбор  откроется 
список моделей, необходимо выбрать соответствующий. Если в списке 
классификатора отсутствует данная модель добавляем её в этот список: 
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После нажатия на кнопку «Добавит» откроется классификатор к которому 
необходимо отнести модель.  
Нажимая на клювики классификатора, можно раскрывать и сворачивать его 
подпапки: 
 

 
 
Выбрав нужную папку двойным кликом мыши, она отобразится в карточке модели: 
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Дале в карточке модели обязательно указываются: 

 Название 

 СИ 

 Документ 

 Галочка обслужив. 

 Схема обслуживания 

 И заполняется закладка МЕТРОЛОГИЯ. После чего нажимаем кнопку ОК. 
Данная модель появится в списке моделей. Её нужно выбрать. Выбор 

выполняется двойным щелчком мыши, либо с помощью иконки стрелочки . 
 
 
Итак, модель появилась в карточке учета единицы оборудования: 

 



АО «Градиент Новые – Технологии» 

 

17 

 

 
Обязательные к заполнению поля: 

 Оборудование. 

 Заводской номер. 

 Подразделение, где будет находиться изделие. 

 Место эксплуатации. 

 Документ основание. 

 Инвентарный номер. 

 Схема обслуживания, вид и дата последнего обслуживания. При нажатии на 
кнопку ОК, оборудование будет принято к учету. 

3.2. Перемещение оборудования 

В период эксплуатации оборудование может перемещаться как внутри 
организации, так и выбыть за её пределы. Для отражения данного факта на единицу 
оборудования оформляется АКТ перемещения: 
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В открывшейся карточке акта необходимо указать вид перемещения: 

 
Далее выбрать перемещаемое Оборудование. Если перемещение предполагает 
выбытие из организации, то система предложит указать название контрагента и 
договор. Эти поля заполнять не нужно, если данная информация в системе Олимп не 
ведется. Далее указывается срок возврата, подразделение и место, куда 
оборудование перемещается. 
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3.3. Простои оборудования 

Отметка о простые оборудования создается в системе автоматически при: 

 создании заявки на обслуживание; 

 формировании акта технического состояния с результатом «Подлежит 
техническому обслуживанию»; 

 по результатам поверок. 
 
Факт простоя оборудования можно проставить и вручную для этого в списке 

оборудования необходимо спозиционироваться на изделие и нажать иконку в виде 

часиков .  
 

 
 
Откроется карточка простоя оборудования, в ней необходимо указать причину 
простоя и дату окончания, если она известна: 
 

 
 

В списке оборудования такое изделие будет подсвечено красным фоном: 
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Обратное действие выполняется аналогично путем нажатия на эту же иконку с 
указанием даты снятия с простоя. А также отметка о снятия изделия с простоя 
проставляется автоматически при формировании акта выполненного обслуживания 
и технического состояния. 

3.4. Списание оборудования 

Оборудование списывается согласно акту технического состояния.  

 
Чтобы создать новый акт необходимо в списке актов нажать на функцию «Добавить». 
Откроется карточка: 
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В карточке указывается осмотренное оборудование, составляется текст состояния и 
выносится заключение. На закладке «КОМИССИЯ» указываются сотрудники, 
учувствовавшие в осмотре, нажимаем ОК. Данный документ появится в списке актов: 

 
В программе присутствует печатная форма. Чтобы распечатать документ необходимо 
спозиционироваться на нужной строчке и нажать функцию «Печать». Откроется окно 
с печатной формой, её можно отправить на принтер или экспортировать в офисное 
приложение.  
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Находясь в списке актов технического состояния можно быстро создать акт на 

списание. Для этого в списке актов на панели инструментов нужно нажать на иконку 

 «Создать связанный документ». Откроется предзаполненная карточка, в которой 
останется указать только причину списания.  
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Все созданные акты списания формируются в едином реестре: 
 

 
 

 
Данные акты считаются не принятыми к учету до тех пор пока по выбранным актам 
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не будет установлен признак  «Принят к учету». После нажатия на данную иконку 
информация о списании отобразится в общем списке оборудования. 

3.5. Обслуживание оборудования 

В процессе эксплуатации оборудование должно проходить своевременное 
обслуживание и ремонт. 

3.5.1. Заявки на обслуживание и ремонт 

Чтобы сделать заявку на обслуживание необходимо в разделе ДОКУМЕНТЫ 
выбрать режим «Заказы на обслуживание и ремонт»: 

 

 
 
В списке добавить новую заявку, откроется карточка заявки: 
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В поле «Инициатор» выбираем сотрудника, сделавшего заявку. В поле 

«Оборудование», требуемое обслуживания изделие. Далее следует указать дату, с 
которой оборудование простаивает и причину. В поле «Обслуживание» указывается 
вид и период обслуживания/ремонта. В нижней части карточки может указываться 
название комплектующих, которые будут заменяться. При нажатии кнопки ОК список 
заявок пополниться на еще одну заявку. 

На основании этих заявок выполняется обслуживание и ремонт оборудования. 
По результатам обслуживания в системе создается «Акт выполненного 
обслуживания». Акт создается прямо из списка заявок, стоя курсором мыши на заявке 
в меню нужно выбрать пиктограмму «Взять в работу»: 

 

 



АО «Градиент Новые – Технологии» 

 

26 

 

3.5.1. Акты выполненного обслуживания 

Акт выполненного обслуживания может быть создан также в разделе 
«ДОКУМЕНТЫ» как самостоятельный не привязанный к заявке документ. Но в случае 
его формирования в связке с заявкой часть полей уже будет заполнено: 

 

 
 
В карточке акта необходимо указать дату окончания работ, пригодность к 
эксплуатации и наработку. 
Если в организации ведутся акты технического состояния, то он выбирается в поле 
«Акт состояния». 
 
Вся информация, внесенная в процессе эксплуатации автоматически будет 
отображаться в списке оборудования: 
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Так в процессе эксплуатации каждая единица оборудования будет обрастать 
информацией, которая необходима для правильного управления оборудованием. 


